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Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

1 Uvod
1.1 Predstavitev

Programska reSitev za obra¢un potnih nalogov je oblikovana kot program, ki se \klju€uje celovito programsko
reSitev HermeS 2.0 in HermeS 3.0.

Programska reSitev omogoca pripravo, vodenje in tiskanje potnih nalogov za osebe (zaposlence) in vozila.

Programska reSitev je avtorsko zas€itena. Pravico do uporabe programske reSitve ima samo tista (prawa)
oseba, ki je programsko reSitev kupila oz. pridobila pri HermeS d.o.0. 0z. njegovih partnerjih in jo registrirala pri
podjetju HermeS d.o.o.

“' Vizitka - Potni nalogi o] @ |-
N

Hermes d.o.o@®

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko
Wae pravice pridréane.

Build Mo B.018
D ovoliene za uporabo tega programa ima:

Hermes d.o.o.
|Dr:

Opozorile:Ta program je zastiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffeno razmnodevanje ali razpetevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zato bo preganjane v najved)i mozni
meeri, ki jo omogota zakon.

Pri zahtevkih za pomo¢€ in nasvete obvezno navedite serijsko Stevilko vaSega programa ter oznako verzije, kar
nam bo v pomo¢ pri nudenju ustrezne pomoci.

Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.028 (3.0 HermeS) oz. 1.014 (2.0 HermeS).

2 Osnovne nastavitve

2.1 Nastavitve tiskalnika
Dostop preko menija Datoteka / Tiskalnik

Nastavitve tiskalnika so odvisne od nastavitev operacijskega sistema - Windows okolja. Uporabite lahko
katerikoli tiskalnik, ki je naveden med nameS¢€enimi tiskalniki na vaSem raCunalniku.

Nastavitve posameznega tiskalnika so odvisne od wrste tiskalnika in zmoZznosti, ki jih ta tiskalnik ima. Torej
wsta papirja, format in podobno. Nastajene parametre program do neke mere uposteva. V primeru, da so
formati izbranega papirja manjsi od standardnih, program ne izpiSe dela besedila, kar je razvidno tudi iz
predpregleda izpisa. V kolikor na papir ne dobite celotnega izpisa, spremenite format uporabljenega papirja na
tiskalniku.

Nastavitve tiskalnika naredite na standardnem Windows oknu za urejanje lastnosti tiskalnika:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 3/37
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Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014
Print Setup [
Printer
MName: |K1.ro-:em FS-CHINIDON KX - Black White - | | Properties. .. |
Status: Ready
Tyvpe: Kyocera FS-CRIDODON KX
Where:  152.168.0.158
Comment:
Paper Orientation
Size: A4 - | 9 Portrait
Source: |Auta source selection - | Landscape
Network... | | oKk || Cancel

Podrobnejse nastavitve so dostopne preko gumba Moznosti (Properties) - moznosti so odvisne od wste
tiskalnika oziroma gonilnika za tiskalnik. Nastavitve so specificne za posamezen tiskalnik.

3 Maticni podatki
3.1 Stranke

Dostop preko menija Mati€ni podatki / Stranke

Evidenca poslownih partnerjev je namenjena kot spremljajoCi podatek, ki ga potrebujejo vsi deli programa.

Poslowni partnerji so organizirani kot imenik partnerjev brez wnaprejSnje definicije ioge partnerja - npr. kupci ali
dobavitelji. Ali bo partner nastopil v sistemu kot kupec ali dobavitelj dolo€a posamezen podprogram. Torej, Ce
za partnerja izdamo ragun in ga wknjizimo v poslowne knjige, potem se ta partner smatra kot kupec. Ce pa
istemu partnerju Vknjizimo Se prejeto fakturo, potem nastopa v sistemu kot kupec in kot dobavitel].

Evidenca partnerjev:

Pregled in urejanje partnerjev lahko izvajate, tako da v glanem meniju izberete obdelavo poslowni partnerii,
lahko pa tudi iz posameznih podobdelav in sicer tam, kjer program zahteva wos podatka o partnerju.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018
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& Urejanje tabele MKup (== =]

Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

Maziv partnerja |§ifra partherja | Trr Partrieria | Kraj partnerja | D5 partneria

= Sifra Haziv partnerja Ulica Fodta  Kigj Davina Stev  Tranza
2 1 HemeS doo. Prugnikowva 2 1000 LJUBLJAMA 5160118407

‘ b
[ Wstavi ][E Spremeni ]

’\':.: Seznam ”ﬁ Zenljewvid ] [E Zapli H@, Parmnod ]

Partnerji v tej tabeli so lahko urejeni po razli¢nih razwstitvah: po naziw, $ifri, TRR, kraju in identifikacijski
(daveni) Stevilki partnerja. Spremembo ureditve naredite tako, da kliknete na zavihek ureditve, ki jo Zelite.

Iskanje in pozicioniranje na ustrezen zapis dosezete, tako da kliknete na polje z besedilom naziva partnerja
(da postane rob oznacenega zapisa Crtkan) nato pa lahko neposredno wisujete zahtevani podatek, npr.

IScete podjetjie na ¢rko "P". Aktivna mora biti razvrstitev po nazivu (torej zavihek Naziv partnerja). Nato
vpisete &rko "p" in program postavi oznako takoj na prvi zapis, ki se zaéne s érko "p". Ce Zelite bolj natancno
pozicioniranje vpiSete e naslednjo ¢rko npr. "e" in program se postavi na prvi zapis z zacetnico "Pe" in tako
naprej, dokler ne najdete ustreznega naziva.

Enako nacin iskanja velja za vse wste ureditev podatkov.

Podatke v urejevalniku lahko dodajate, brisete in spreminjate, kar naredite s pritiskom na ustrezen gumb.

Vstavljanje - dodajanje novega zapisa.
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% Sprememba zapisa o || = || 22 |
Parther Sploéno | Parther Komerciala
Sifra PP 1
M aziv: Hermnes d.o.o. Telefon:
Posl Enata: Faks:
Ulica: Prugnikowa 2 Trans.ratun:
Foita 1000
Krap LJUELJAMA Opomba :
Davina Stev:  [SI60112407
Waluta pozloy ;
Dirzava :
K.ontakt ozeba:
&4 ok || Prekici | [ Pomo:

Velja za 3.0 HermeS razlicico. |

- o

= Sprememba zapisa |o || @ || & |

Partner Splogno | Partner Komerciala

Sifra PP 1

M aziv: HERMES RaCUMNALNISTYO IN Telefon:

Posl Ennta: POSLOWNE STORITVE D.0.0. Faks:

Ulica: PRUSMIEDVA ULICA 2 Trans.racun: | (2980-0014175158
Podta 1210

Krai LIUBLJANA - SENTVID Opomba -

Davéna Stew:  [SIG60118407
Waluta pozloy ;

Driava:

Fontakt ozeba:

R azdalja: 20

¥ Frekiici & Fomot

Pri dodajanju zapisa imate moznost vpisa 5 mestne Sifre partnerja. Ta Sifra je unikatna, torej se ne sme
ponoviti. Da se to ne zgodi, poskrbi sam program. V kolikor ne Zelite vpisovati poljubnih Sifer partnerjey,
uporabite kar Sifre, ki jih program samodejno dodaja in predlaga.

Vpisovanje poljubnih Sifer pride v postev takrat, ko vmaSate podatke iz nekega drugega sistema npr. pri vnosu
zaCetnega stanja, ko Ze imate dolo€eno Stevilo partnerjev pa ne Zelite zamenijati Sifer.

Naziv partnerja in poslovna enota - opis partnerja
Ulica, posta in kraj - wiSete podatke o naslow partnerja
Davéna stevilka

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 6/37



Potni nalogi Uporabniski priro¢nik Verzija 6.028/1.014

Valuta poslovanja - valuta s katero obi¢ajno posluje ta partner

Drzava iz katere je partner

Kontaktna oseba - informacijski podatek o kontaktni osebi partnerja

Razdalja (velja za Hermes 3.0) - dodana moznost wosa razdalje vkm (wese se samo razdalja v eno smer).
Pri pripravi potnega naloga program samodejno ponudi prevoZzene kilometre.

Opomba - polje v katero wisujete poljubno besedilo. To besedilo lahko uporabite kot opomnik, ki se nanasa
na tega partnerja in ga lahko kadarkoli pogledate.

Trans. racun - Stevilka obi¢ajnega TRR racuna za podjetja

Poleg teh osnownih podatkov lahko wpiSete tudi dodatne (komercialne) podatke o partnerju :

Fs o)

=t Spremernba zapisa o || B | ES
Partner Splogno | Parther Komerciala
Rabat: BO0 X Dratumn pogodbe:
Pogodba: 20042010 Odlog placila; 0| Dni
Dropalnilni podatki ;

Telefon 2 Oznaka: 0

Ml Statuz kupca : 1]

Lirnit: 0,000 gy

Saldo: 000 Ewr

&4 ok || Prekici | [@ Pomo:

Ti podatki so vezani na komercialne odnose s partnerjem.

Rabat - standardni rabat, ki ga program fakturiranja jemlje kot predlog rabata na vsaki postawki. V kolikor
predlaganega rabata ne Zelite potrditi, wisujete na fakturi 0% ali nek drug %.

Pogodba - Stevilka pogodbe, ki je sklenjena s partnerjem in se izpiSe na fakturi. Ta podatek program predlaga
pri oblikovanju fakture.

Datum pogodbe - datum, ki je povezan s Stevilko pogodbe in ga program prenasa na fakturo skupaj s Stevilko
pogodbe.

Odlog plaéila - rok med datumom DUR (dnem, ko se zgodi dogodek) in datumom zapadlosti v placilo (valute)
Dopolnilni podatki :

Telefon 2, elektronski naslov

Oznaka partnerja - pus€eno za nadaljno uporabo

Status - puS€eno za nadaljno uporabo

Limit - puS€eno za nadaljno uporabo v naslednjih verzijah programa
Saldo - pus¢eno za nadaljno uporabo v naslednjih verzijah programa

Gumb Spremeni - spreminjanje podatka o poslomem partnerju. Vnos podatkov je enak kot pri dodajanju s to
razliko, da ni dopusS€eno spreminjanje Sifre partnerja.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 7/37



Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

Gumb Brisanje - brisanje partnerja pomeni brisanje zapisa o partnerju.

Gumb Seznam - v kolikor Zelite dobiti seznam partnerjev urejen po trenutnem sortu torej. takSnem kot ga
kaze trenutni zavihek, pritisnete na tipko seznam.

Program ponudi naslednje moznosti :

sy Vrstaizpiza | &=

W sta izpiza

@ Skrajgana oblika

Eirfa oblika

[« Ok |[@ Poma:

Skraj$ana oblika izpisa vsebuje manj podatkov, vsebuje pa vse glame podatke.
Izpis ima sledeC izgled:

TESTNO PODJETJEd.0.0. - Seznam Pal’tnerjEV

Sifra Maziv in Poglovna enota, Oseba Ulica, Pogta in Kraj Telefon, Telefax Ziro racun, Pogodba, rabat, odlog
Davéna Stevilka E-Mail, Drzava
1 |Hermes d.o.0. Prugnikova 2
1000 LJUBLJANA
2 | Podjetje d.o.o. Prugnikova 2
1000 Liubliana

RazSirjena verzija izpisa pa vsebuje vse podatke o partnerju.

V kolikor Zelite izpis samo dela partnerjey, si na predogledu izpisa oznacite katere strani Zelite tiskati (za
towstno tiskanje je potrebno izbrati moznost tiskanja Oznacenih (Marked Pages Only)).

Gumb Zemljevid - za wogled lokacije stranke ter prikaz optimalne poti do nje, je preko splethega zemljevida

omogocCen prikaz:

e sedeza mati¢nega podjetja (qumb Zemljevid (na nasledniji sliki spodaj levo)),

e sedeza podjetja (stranke), h kateremu smo namenjeni (gumb Zemljevid (na naslednji sliki spodaj desno))
ter

e priporo¢ene poti med omenjenima lokacijama (gumb Potovanje (na nasledniji sliki spodaj desno)).

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 8/37
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2 Lokacija Kupca @
HermeS d.o.o. Prugnikowa 2, 7000 LILBLIANA
& MNovel | Pamoé | Prijava

Google maps  fromprusn

PrikaZi navodila za pot Moji zemljevidi «

[ o | ]

® |Prusnikova 2,LJUBLJANA 1000, SI

m

l.|152 Smartinska .Ljubljana,1000,
Dodaj cili - PokaZi moZnosti
Prikazi navodila |

Navodila za voZnjo do 152 Smartinska Cesta,
Ljubljana 1000, Slovenija

(=l Predlagane poti

H3 9 min
84 km

Celovika cesta in Smartinska Cesta 12 min
8,8 km

Obvozna Cesta in H3 16 min
10,8 km

-

Splet Slike Zemljevidi Prevajalnik Spletni dnevniki Imenik Gmail veé v

Preiséi Zemljevide

A =
~ [ wvet. [fZemlevid | Satelit | Zemlia ]
<y
v/
[ffa| o
+ (=] =2
) E&“
A &+
#

MWaslow: |Prusnikova 2LJUELIANA,1000, 5 | @8 Zemlisvid | Do kraja | 152 Smartinska Ljubljana, 1000, |u Zemlievidl |aﬂ F'otovanie§| |[~_wj Zapri

Prikazi moZnosti iskanja

Matisni [ Podlji == Povezava

{;} 5

%
I 5
orate

| 1 mi i
I'1 k2010 Gohgle - Podatki na-zemiigviduB2046-Tele Atlas - Peaci upordd

F.

4 Potni nalogi za osebe

4.1 Tiskanje seznama oseb

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Tiskanje seznama oseb

Porocilo omogoc€a izpis seznama oseb.

Razwstitev seznama je mozna po:
¢ Sifri zaposlenca,
e priimku zaposlenca,

e kraju zaposlenca in
e opredeljenem stroSkownem mestu pri zaposlencu.

Omogoceno je filtiranje izpisa po aktivnosti zaposlenih (vsi kadarkoli zaposleni ali samo trenutno aktivni).
Dodatni moznosti sta, da se na seznamu izpi$e osebni podatek EMSO ter da je izpis oblikovan kot seznam.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net
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w*4 Seznam zaposlenih =1 [

[reditew izpiza

@ Po #ifri delavca ) Po primku delavea

() Po kraju delavea () Strodkovno mesto
Filker

@ Wi evidentrani () Samo sedaj zaposleni

[ Prikazi EM5S0
[] 1zpii kot zeznam

B2 ok |[K Pekizi | [@ Pomos

Izgled seznama oseb (izpis omogoca tudi pripravo XLS datoteke):

TESTHO PODJETJE d.o.0. -

14:34 28.08.2010
oDo41
Seznam Zaposlenih
Sifra Priimek in ime Em&Eo Dav Olajgava Banka DURS
Ulica in Kraj Vetop lzstop Tocke Win Delo Racun Davina Stev
1 % 0325
Fiasmine va = Cjaa i 1.06.2010 .. 1,0000 0,0000 |02580-0014175158 | 87654326

4.2 Evidenca potnih nalogov (za osebe)

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Evidenca potnih nalogov ali gumba (%] Potni nalogi za osebe

Evidenca potnih nalogov je tabelarni urejevalnik, v katerem so urejeni vsi izdani delovni nalogi za osebe.
Tabelarni urejevalnik je sledeCega izgleda:

ﬂ Potni nalogi (=@ =]
Pa ét. naloga | Pa imenu izvajalca | Pa nazivu kupca |
* Stpaloga  Datnaloga Ime Priirnek, Kupec Maziv kupca Datum pati Ura poti MHalogodajalec Maloga
» 1 2106200 Mg Bk 1 HermeS d.o.o. 21.06.2010 700 Drirektor Shuzbena pat
4 [ b
[0 Tuijina ] [L_D K.opiraj ] [ Watavi ] ’E Spremeni ] [E Brigi ]
[c_j Tizkai nalog ”c_j Tizka| ratun ] [E Zapn ][@, Pomod ]

Potni nalogi v tabelarnem urejevalniku so lahko razporejeni po Stevilki

naloga, izvajalcu ali po kupcu oz. stranki,
h kateri bo izvajalec potoval.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 10/ 37



Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

Z gumbom Tujina lahko wisujete pripravo za prilogo obracuna potnega naloga v tujini. Tako lahko na prilogah
obraCunate stroSke potovanja za ve¢ drzav naenkrat, e je bilo potovanje takega znacaja. Ve€ o potnem nalogu

za tujino lahko najdete v nadaljevanju.

Z gumbom Kopiraj lahko naredite dvojnik potnega naloga.

Potne naloge lahko dodajate (gumb Vstavi), spreminjate (gumb Spremeni) ali briSete (Qqumb Brisi). Podatki o

potnem nalogu, ki jih lahko wnaSate/spreminjate, so naslednii:

-

= Urejanje potnega naloga in obracuna
Malog za zluzbeno potovanje | Obradun potnih strogkoy
Etevilka naloga: 3137
Dratumn Maloga: 305.2017 | 1
| zvajalec: 1 "E%a
Eupec: 1146 &
Maziv kupza:
D aturn poti; 1.08.2017 | (1 Krap
Idra pati: 0700
M alogodajalec: direktar
Maloga: SluZbena pot
D aturn wnikve plar.: RO5.2017 | T
Prevoz: LASTHI: 8«
Flacnik.: Hermes
Wigina dnevnice; 000 Polovicna: 0.00 Ehifana:;
Drodatki: 000 % zmanjtanja dnewvnice:
Predujemn: 000 % zmanjtanja pol.dnesw.:
Dratumn predujma: n]
K Prekici

=] B S|
<
0.00
0.00
.00
8. Pomod

Velja za 3.0 HermeS razlicico. |

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018
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Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

=+ Urgjanje potnega naloga in cbraduna | = | =] |i&|

Malog za sluzbeno potovanje  Obracun potnib stroghkosy

Etevilka naloga: i []Zakluten
D atumn Maloga: 13.02.2018 | 51
M apotenida; 1] 9
Mapatenida k/k: i

Sifra: 0| = Krap

Maziv:

Lokacija; L
Draturn poti: 19022018 G4
Idra pat; 0700
M alogodajalec:
Maloga: :é@)
Dratumn wrnitve plar,: 19022018 G4
Frewoz: lastni
Flacnik.:
YiZina dnewvnice: 21.39 Polovicna: 1062 Lhizana: V.45
Drodatki: 000 % zmanjtanja dnewvnice: ]
Predujem: 000 % zmanjtanja pol.dnes.: ]
Dratumn predujma: 4Gl

¥ Fekici | [@ Pomoi

« Stevilka naloga - zaporedna $tevilka naloga (dologen samodejno)

e lzvajalec (Napoteni/a) - delavec, ki ga poSiljamo na pot. Izberemo si ga lahko izmed zaposlenih, ki so v
tabeli delavcev za osebne dohodke ali pa wiSemo ime in priimek neposredno, e gre za osebo, k ni v
delowem razmerju v podjetju.

¢ Kupec (Napoteni/a k/h) - stranka, h kateri potuje. Tudi stranko si lahko izberete iz tabele poslownih
partnerjev, ki se uporablja tudi v ostalih delih programa. Omogocen je tudi prikaz lokacije stranke (v oknu za
izbiro/vnos/spreminjanje stranke gumb Zemljevid) ter poti do nje. V 3.0 Hermes razli€ici lahko dolociti tudi
Lokacijo, kam je delavec napoten.

e Datum poti - datum, ko bo odpotoval.

e Ura poti - ura odhoda na pot.

¢ Nalogodajalec - wiSe se oseba, ki je dala potni nalog.

e Naloga - wiSete namen poti, moZen je izbor iz tabele standardnih nalog.

e Datum vrnitve plan. - planirani datum wnitve

e Prevoz - nacin prevoza

¢ Placnik - wiSete placnika stroSkov, ki bodo z nalogom nastali

¢ Visine dnevnice - privzet podatek iz nastavitev

¢ Dodatki - eventualni dodatki (v znesku)

¢ % zmanjsanja dnevnice - ynos procenta zmanj$anja dnewnice

¢ % zmanjsanja pol. dnevnice - vnos procenta zmanj$anja polovicne dnewnice

e Predujem - znesek eventualnega predujma

e Datum predujma - datum eventualnega predujma
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V 3.0 Hermes razli€ici lahko posamezne potne naloge oznadite kot Zaklju€en. V tem primeru, se potni nalog
na seznamu obarva v sivo.

Ob wnitvi potnega naloga naj bi delavec izpolnil podatke relevantne za obraun stroSkov. Obraéun stroskov
izwSite v obrazcu za obracun, ki je v bistw drugi list formularja za wvnos potnega naloga:

o =

-+ Urgjanje potnega naloga in obraéuna o @ =]

Malog za zluzbeno potovane | Obracun potnih strogkoy

prenice ODHOD PRIHOD

D aturm: 2106200 G2 Ura: | 07-00 L 22062010 | 020 Ura: [15:00
Odsatnost dni; 1 r: 2| Stdnevnic: 1,50 po 21.39
Falovitna: 10,628 ZniZana: 7.45 Skupaj dnevnice: 0,00

Presvozni strogki

& Zenlevid PressoZeni kilometr: a0 par 0.37 EUFR: 0.00

EUR: 0.00
EUR: 0.00
EUR: 0,00
Drrugi strodki:
EUR: 0.00
EUR: 0.00
Skupaj; E1.67
Predujen: Q.00
za + izplacilo, - za vracilo EUR: 61.67

Priloge:

[tﬂ Ok ”K Prekliéi ||E, Parnod

VpiSete podatke o dejanskem odhodu in prihodu ter podatke o stroSkih nastalih na sluzbeni poti. V 3.0
Hermes lahko razdaljo za "Prevozeni kilometri" vnesete na 4 decimalna mesta natancno.

Iz preglednice potnih nalogov je mozno nalog tudi tiskati:

Pred odhodom izdamo delavcu bianco potni nalog (gumb Tiskaj nalog), ki vsebuje podatke za potni nalog,
polja za obra¢un so prazna.
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TESTNO PODJETJE d.o.o. - POtni nalOQ

Cesta 56, 1000 Ljubljana o ez

b Stevilka:

Tran ratun _
Datum: 21.06.2010

Odrejam da odpotuje S s
na delovnem mestu
stanujod Prunikova 2, Ljubljiana
Zalstek potovanjz  dne 24.06. 2010 ob 7:00 uri
po nalogu Direktor
¥ (nz)Podjetje d.o.o. Ljubljana
z nalogo ShuFbena pot
Potovanje bo trajalo do 22.08.2010 to je 1 dni
Odobravam uporsbo  Privatni avio
Potne strofke pladz  HermeS

Falouitna Znganm
745

Dnevnica 133 1068 Posebni dodatki 0,00

Odobravam plailo predujma v znesku EU 0,00

Podgis cdremogalaios

Predujem EUR 0.00 prejel dne 21.06.2010
Poapis prejemiks

Obracun potnih stroskov
Datum odhoda ob Datum vrnitve ob
Odsoten dni in wr; dnevnic po Skupsj EUR
Frevozni stroki

km po EUR

Drugi strogki

Skupsj
Prejeti predujem
Ostane za izplailo (+), vradiko () EUF
Priloge:

Fodgis prajerrika Podpis cdradodajaica

Po vrnitvi delavec naredi na ta nalog obra¢un in ga wne v obdelavo. Vnesti je treba obracunske podatke, nakar
se izpiSe obracun potnega naloga, ki vsebuje tudi podatke (ob)raCuna potnega naloga (gumb Tiskaj racun).

Potni nalog v celoti izgleda takole:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net
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TESTNO PODJETJE d.o.o. - H
Cesta 58, 1000 Ljubljana P?azlglwnalgg
tel fax: Stevilka: :
Trenrazun
Datum: 21.08.2010
Odrejsm da odpotuje
na delovnem mesty
stanujol PruSnikova 2, Ljubliana
Zatetek potovanjz dne 21.06.2010 ob 7:00 uri
po nalogu Direktor
v (nz]Podjetje d.o.o. Ljubljana
z nakgo Shebena pot
Potovanje bo trajslo do 21.08 2010 to je O dni
Odobravam uporabo
Fotne stroSke plata
. Saioizns Zogzn X .
Dnevnica 39 1088 745 Posebni dodatki 0,00
Odobravam plaile predujma v znesku EUR 0,00
M.P. ooos coneomcascs
Predujem EUR 0,00 prejel dne 21.08.2010

Scais prajennks

Obracun potnih stroskov

ob T00 Datum vmitve 22.06.2010  ob 15:00

Datum odhoda
dsoten 1 dniin 8 urn 1,50  dnevnicpo 21,33 Skupaj EUR 2,07

Prevozni stroéki
80 km po 037 EUR

Drugi strogki

Skupsj
Frajeti predujem

Ostane za zpladilo (+), vradil {-) EUF
Priloge:

Podgis rejerika Podls cdredbodajalca

Potni nalog :
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TESTHNO PODJETJE d.o.o. - H

Cesta 56, 1000 Ljubljana POtn_l nalog

tel|- fax- i} za sluzbeno potovanje

Trﬂ-n rﬂé-un Stevilka: 2
' Datum: 21.06.2010

Odrejam da odpotuje B

na delovnem mestu

stanujod PruZnikova 2, Ljubljana
Zatetek potovanja dne 21.06.2010 ob 7:00 uri
po nalogu Direktor

v {na) Podjetje d.o.o. Ljubljana
z nalogo SluZbena pot

Potovanje bo trajalo do 22.06.2010 to je 1 dni

Odobravam uporabo Privatni avto
Potne stroZke placa HermeS
Boiovic iz
Dnevnica 2139 ”T.']':,EE "'{‘figﬂ Posebni dodatki 0,00
Odobravam placilo predujma v znesku EUR 0,00
M.P. Podpis cdredbodajalca
Predujem EUR 0,00 prejel dne 21.06.2010

Podpis prejemnika

Racun za potni nalog :
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Obracun potnih stroskov

Datum odhoda 21.06.2010 ob 7:00 Datum vwrnitve  22.06.2010 ob 15:00
Odsoten 1 dni in B ur; 1,50 dnevnic po 21.39 Skupaj EUR 32,07
Prevozni strogki
80 km po 0,37 EUR 29,60
0.00
0,00
0,00
Drugi stroski
0,00
0,00
Skupa 61,67
Prejeti predujem 0.00
Ostane za izplatilo (+), vratilo {-) EUR 61,67
Priloge:

M.P.

Podpis prejemnika Podpis edredbodajalca
Obdelava naloga v primeru tujine se razlikuje v toliko, da z gumbom Tujina odprete okno za urejanje podatkov o
potovanju v posamezni drzawi:

Ta tabela predstavija seznam prilog o potovanju v posamezni tuji drzavi. Tabela za wnos podatkov potnega
naloga v tujini je slede€ega izgleda:
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@ Potni nalegi za tujine El =] @
Po stevilki | Po valuti |
Malog #t: 1 peeibn vanog,
* Stevika Dr3ava 0d Do St dnevnic Znesek Waluta
D atum ra Dratum Ira
» 1 Memdcija 21.0e2010  11:00 22062010  14:00 1.00 500 EUR
4 [ b
Skupaj: h5.00
[ Watawi ]E Spremeni ”: Brigi ]
[&, Zapii ”@ Paornoé ]

Vnosno okno podatkov potnega naloga po posamezni tuji drzavi ima slede€ izgled:
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s

Patni nalog za tujino

Stevilka:

Dréava:

" aluta:

&t drevnic:

Strogek 1 [opis):
Strogek, 2 [opiz):
Strofek 3 [opis):
Strofek 4 [opis):
Akontacija:

Ostanek:

Malog st:1{

|zztop iz Slovenije:
Prehod mgje -

Wetop v Slovenijo:
Prehod mgje -

Znezek za dnevnico:

Dodajanje zapisa

. o

P

-

0.00

T Obuni

[T Ob i
0,00 % zmanjtanja dnewvnice:
0,00
0.00 =za+izpladilo, - za wradilo EUR:

Mo ook

L

A Preklici

o= | =

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

B, Pomoé

23

"y

Dnewnico za neko drzavo izberete iz Sifranta (mozno jih je tudi dodajati in spreminjati ter dolo€iti domicilno
valuto po drzavah). Samodejno se doda tudi podatek o valuti (Ce je opredeljena pri dnewnici drzawe), v kateri se
obra¢unavajo dnewnice v tej drzavi. Vnesete tudi podatek o prehodu meje ob izhodu in prehodu meje ob vrnitvi.
Program izraCuna Stevilo dnewnic, ter wise viSino ene dnewnice. Preostale stroSke, ki se nanaSajo na potovanje
wiSete rocno. Izraun se izvede samodejno.

Na tej podlagi program izpiSe priloge za vse drzave, ki so bile wisane v dodatku h potnemu nalogu.
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PRILOGA K POTNEMU NALOGU ZA SLUZBEND POTOVANJIE V TUJIND

Potni naleg: 1 (MemdEijs)
&t. priloge: 1

ODHOD: prehod meje dne 2:'52:':' ob wri }:' ..........

PRIHOD: prehod meje dne “:DL:I:I ol ui 4}3 ..........

DNEVNICA

Etevilo .......0 }:' znesek '5} ..... valu b:JLEUH ........ 55,00

OSTALI STROSKI

Cestnina

SHUPAL:
ARKONTACLA:
IZPLACILO { VRNITEV:

Obratunal .........ocoooeeeee e Odobril za Epladile: ...
Ljubljana, dne: ...l Pragel

4.3 Evidenca oseb

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Evidenca oseb

Evidenco oseb oz. zaposlenih, katerim izdajamo potne naloge, urejamo preko sledeCega okna:
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a Urgjanje datoteke zaposlenih / Vnos ur o || =&
Po Sifi Delavea | Pa Friimku Delavea | Po Kraju delavea
0 Frikaz samo aklivnib delavcey

= Sifra Friimek, Irme: Ulica Fraj Emgo Davéna Stev Watop lzstop Durz Ba

4 1 it i i Ljublizna 3003370500003 87654326 1.06.2010 .. 0825

1 (== v
@zm )@ o

Osebe v tej tabeli so urejeni po treh razli€nih klju€ih: po $ifri, naziw in kraju osebe. Spremembo ureditve
naredite tako, da kliknete na zavihek ureditve, ki jo Zelite. Aktina ureditev je razvidna po obarvanosti
ustreznega zavihka v rdeci bani.

Iskanje in pozicioniranje na ustrezen zapis dosezete tako, da kliknete na polje z besedilom naziva partnerja
(da postane izbor modro oznacen oz. je rob oznaCenega zapisa ¢rtkan) nato pa lahko neposredno wisujete
zahtevani podatek. Npr: ISCete zaposlenega na ¢rko "P". Aktivha mora biti razvrstitev po priimku (torej
zavihek Po priimku delavca). Nato vpiSete ¢rko "p" in program postavi oznako takoj na prvi zapis, ki se zacne
s érko "p". Ce Zelite bolj natanéno pozicioniranje vpisete §e naslednjo &rko npr. "e" in program se postavi na
prvi zapis z zaCetnico "Pe" in tako naprej, dokler ne najdete ustreznega naziva.

Podatke o osebah je mozno urejati preko gumba Spremeni.
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.-;; Urejanje zapisa o Delavcu |E| =] |E|
Delavec
Sifra: 1
Priirnek: bbintish
Ime: Pl i,
Ulica Frugnikova 2
Eraj Ljubljana
Emso on2a7ns0non: | Liubliana-Center
DavinaStev:  [87654326 Sifra DURS: [0825 | &
=pol [ Merezident
@) Mok ) Zenzki ) _
TE— [ Drugi Delodajalec
@ TR © Goloving @ HK | ) Vaienee
Barka L]
Badun dtevilka: | 02980-0014175158
lzobrazba; 4 [=]
Ohicajno STRM: | 00000 ii% Paodietie
Oddalighost ki 1000
Dznova na uro za nadomestila; 000
Delovno mesta; 0 §
1% ok K Pekis | [@ Pomos

Nujno je, da se podatki oseb oz. zaposlenih spreminjajo v dogovoru z morebitnim oddelkom za
obracun pla¢, saj je seznam oseb skupen za izdajo potnih nalogov osebam kot tudi obracun plac¢.

4.4 Sifrant delovnih nalog

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Sifrant delovnih nalog

Eden od podatkov, ki ga je potrebno wisovati v potni nalog je tudi opis naloge, ki jo mora zaposlenec, ki mu
izdajamo potni nalog, opraviti pri stranki. Aplikacija omogoc¢a vodenje Sifranta delovnih nalog. Opise urejamo v

tabelarnem urejevalniku:
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-

i~ Pregled tekstov za potne naloge oseb (o] @ |[=]

Fredloge

E

Opiz Maloge
¥ Sluzbena pot
|Jwajanje v programe
Serviz strojne opreme

[ bW atai ”E Spremeni ][a Birigi ]

[E Zapii ][@ Pamoé ]

Opise nalog lahko dodajamo, spreminjamo in briSemo.

4.5 Sifrant tujih dnevnic

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Sifrant tujih dnevnic

V tem oknu definiramo viSine dnewnic za tujino po posameznih drzavah.

({J Dnevnice o= (=]
Pa étevilki | Po valuti |
* Stevika Driava Dnevrhica Waluta
3 1 Memdija BR.00 ELUR
<« [ b
[ Wztaw ] [E Spremeni ] [a Brii ]
[@] Zapii ” Paomod ]

Dnewnice dodajamo z gumbom Vstavi:
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"~ )

=k Spreminjanje zapisa IERERIES
Fodatki |
Etewilk = 1
Dirdava: Memdia 5&
Yaluta: EUR ®
Drevnica: 55,00
2 ok K Pekici | [@ Pomos

Za $tevilo dnewnic, sta omogoceni dve decimalni mesti.
4.6 Tuje valute in tecaji

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Tuje valute in tecaji

Omogoceno je vodenja Sifranta valut tujih drzav. Valute se dologijo pri_tujih dnewnicah.

-

& Valute = e <
Fo stewvilki | Fo nazivu | Fo oznaki |
= 8t Maziv Drava Ozhaka Enot  Kaonto
¥ 01 Eura EL ELR ool 220000
02 uso ZDa, ELR oo 121100
4 [ 3
[ hWgkaw ] [E Spremen ] [E Brigi ]
[m Zapii ”@ Pomod ]

Vnos/urejanje poteka preko slede€ega okna:
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.—!;g Spreminjanje zapisa =1 = E
Fodatki
Sifra: 0z

Maziv walute: | USD

DiZava: ZDa, L
Oznaka: EUR
Enat: noo
Kanta: 2o |
B4 ook K Pekis | (@ Pomed

4.7 Porocila

4.7.1  Zbirnik potnih nalogov - doma

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Zbirnik potnih nalogov - doma

Izpis potnih nalogov nekega obdobja lahko razwstimo oz. filtriramo glede na:
¢ Stevilko naloga,

¢ kodo izvajalca in

¢ naziv kupca.

v, Porodilo o potnih nalogih za osebe =1 [
R azvrsti por
@ Stevilki naloga K.odi izvajalca M azivu kupca
0d dre: 1.06.2010 T Do dne: 21.08.2010 M
0Od &t naloga: 1| ® Dot naloga: 39939.939 | €
Od izvajalca: 1| % Doizvajalca: 99,999,999 | @
Odkupca: |0 % Dokupca: z ®
Wy Matisni | |x Zapri ||E,. Formod |

Porocilo potnih nalogov za neko obraunsko obdobje je slede€ega izgleda:

TESTMO PODJETIE d.o.o. - . . . . 21.06.2010, 14:54
Cesta 56 Zbirno porocilo o potnih nalogih za osebe Stran 1
Ljubljana
Od 1.06.2010 do 21.06.2010, Sortirano po st. naloga od 1 do 99999999
Sievilka Datum Delawec Parner Krgj Dnewnice Kilomesi Prevoz Drugo Skupaj
1 2 3 2 5 ] 7 3 9 10
21.05.2010 Podpege d.o.o. Ljublana 0,00 o0 23,50 0,00 20,60
2 | 21.06.2010 PR Podiege d.0.0. Ljublana 3207 80 23,50 0,00 61,67
Vse skupaj: 32,07 160 59,20 0,00 91,27

4.7.2  Zbirnik potnih nalogov - tujina

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Zbirnik potnih nalogov - tujina

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 25/37



Potni nalogi

Podobno kot je prikazano poroc€ilo o potnih nalogih za domada potovanja, je mozno izpisati tudi poro€ilo o
potnih nalogih za tujino.

Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014

Izpis se opredeli glede na datum in Stevilko potnega naloga.

vy Porotilo o potnih nalogih za tujino =1 [
Od dne: 1.06.2010 T Dodne 21.06.2010 4
0d & naloga: 1 ® Dot naloga: 93393,939 | @
|2 Matisni | [ Prekizi ||® Pomoz |

Porocilo potnih nalogov za tujino za neko obracunsko obdobje je slede€ega izgleda:

TESTNO PODJETIE d.o.0. -
Cesta 56
Ljubljana

- 21.06.2010, 15:01
Zbirno porocilo o potnih nalogih za tujino Stran 1

0d 1.06.2010 do 21.06.2010; 5t. nalogov od 1 do 99999999

Stnaloga Datum Delavec Drizva Valuia Stdwmewnic Znessk Skupal
1 2 3 = 5 [ 7 9
21.06.2010 Nemiga EUR 55,00 20,00 75,00
Skupaj skupina: 3,00 20,00 73,00
Ve skupaj: 55,00 20,00 75,00
4.8 Parametri potnih nalogov za osebe

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Parametri potnih nalogov

Potni nalogi za delavce in zaposlene privzemajo podatke iz nekaterih standardnih parametrov. Ti parametri se
wnasajo v naslednjem obrazcu:

o] & s

- Parametri potnih nalogov

Cela dnevnica [nad 12 url: 21.39

Folovitna dnevnica [nad 8 do 12 ur): 10,62 | Poluben naziv PD:
Zhifana dnevnica [had 6 do 3 ur); 745 Poljuben naziv £0:
Cena 1 km: 0.3v

Facet delovnega dhe: Q000

Mook A Freklisi 9. Pomot

Ti podatki sluzijo kot predloga pri polnjenju podatkov ob vnosu novega potnega naloga in ob wisovanju novih
podatkov v obraCun potnega naloga.

4.9

Dostop preko menija Potni nalogi za osebe / Priprava temeljnice za GK

Priprava temeljnice za GK

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 26/37



»/

Potni nalogi Uporabniski prirocnik Verzija 6.028/1.014
= Priprava temeljnice za GK | £2 |
Tip dok.tem.: | 700 K.onta
N . .i . wy o } .

D aturn od: ToRsmiE | Dnevnice: 414000 __‘5 Fotri strogki - dnevnice, km, |
D aturn do: 31062006 | (7 Presvozni strodkn: | 414000 ?\n', Potri ztrodki - dnevnice, km, [

Crrugi ztrogk: 414000 ¥ Potri strogki - dnevnice, km,

Obveznozt; 2RR000 i‘ﬂ Obveznosti do delavoey prey

% Pripravi &l Zapi 8. Pomod

Opcija za samodejno knjizenje v glamo knjigo. Opredeliti je potrebno:

Tip dok.tem  Vrsta dokumenta za potne naloge

Datum od Datum od katerega se wsi prenos

Datum do Datum do katerega se wsi prenos
Dnevnice Konto na katerega knjizimo dnewnice
Prevozni str. Konto na katerega knjizimo prevozni stroSki
Drugi str. Konto na katerega knjizimo druge stroSke
Obveznosti Konto na katerega knjizimo obveznosti

5 Potni nalogi za vozila

5.1 Evidenca potnih nalogov (za vozila)

Dostop preko menija Potni nalogi za vozila / Evidenca potnih nalogov ali gumba Pumi At WL

Program omogoca evidenco lastnih vozil podjetja in evidenco prevozov s temi vozili. Osnowni hamen tega dela
programa je priprava potnih nalogov za vozila in evidenca izdanih potnih nalogov. Poleg tega je mozno s potnimi
nalogi voditi tudi evidenco senisov za vozila.

Potne naloge vodimo v tabelarni preglednici v naslednji obliki:

{U Pregled potnih nalogov za osebna vozila = | B ER
Stevika PN | Sifta Viozila | Relasiia Pt |
1]
Stevilka D atum By Ime Wozila Pa nalogu Ime Relacije Zaceto Km  Kondano K PrevoZeno
13 1 21062010 1 LJ23-455 REMAULT Ka  Dirgktor Liubliana - Kranj 34,000 34.040 40
<[ P
[ Watavi l [E Spremeni ] [E Bridi ]
Oz )@ Fome ]
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Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

-

{h Pregled potnih nalogov za osebna vozila == =)

Stevilka PM | SifraVozila | Relacia Poti

1]

Stevilka D atum Sy Ime Wozila Pa nalogu Ime Relacie Zateto bm  Fongano Km PrevoZeno

» 1 31.05.2016 1 KK12:123%Ww Direktor KRSKD 10

< >
[ Kopirai stavi =

[ izpigi tudi zatetne in konéne km

iy Matigni MNal iy Matisni A4 .
Lo IR ] o | et [ izpigi tudi as veljavnosti potnega naloga 8, Pomaoz

Potne naloge je mozno urediti po Stevilki potnega naloga, Sifri vozila ter relaciji. Naloge je mozno dodajati

(gumb Vstavi), spreminjati (gumb Spremeni) in brisati (gumb Brisi).

Podatki, ki jih je treba wpisati pri spremembi ali vnosu novega naloga, so nasledniji:

-

=% Potni Malog = | Bf]ER
Fotri nalog

REHAULT Kangoo
Sifra vozila; 1
Stevilka Naloga: 1
D aturn naloga: 2A1.06.2010| T
M alog izdan Po nalogu

@ Direktarja

(71 Wamestnika

1 %odia oddelka
Relaciia: 1] % Ljubliana - Kranj
Zacetni kilometri: 34,000
Kaonéni kilometri; 34,040
Prevozeno Em : 40

& ok || Prekici |[@ Pomos
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Sifra vozila, ki si ga lahko izberete iz tabelarnega urejevalnika vozil ob zaklju¢ku wnosa potnega naloga. Nad
Sifro vozila je prikazan naziv izbranega vozila.

Datum naloga - datum izdaje potnega naloga.

Nalog izdan - izberemo po €igavem nalogu je nalog izdan.

Relacija na kateri se izdaja potni nalog. Relacijo si lahko izberete iz tabelarnega urejevalnika relacij, kjer
lahko wpi$ete tudi razne nove relacije. Ce se potni nalog izdaja za nekaj dni skupaj, potem za relacijo wisite
samo okvirno relacijo npr. Ljubljana - (brez ciljnega kraja), uporabniki pa potem v obrazec wpisujejo dejansko
opravjene poti.

Zacetni kilometri - wiSe se zaCetno stanje Stevca kilometrov vozila (ob izdaji/odprtju potnega naloga).
Kon¢éni kilometri - wiSe se podatek ob prejemu potnega naloga v obdelavo in arhiviranje (ob zaklju¢ku
potnega naloga).

Potni nalog je mozZno takoj tudi izpisati s pritiskom na gumb Tiskaj nalog. Izpis je sledeCega izgleda:

Potni nalog

za potniki promet

B il - 00001 Datum - 21.06.2010
TESTNO PODIETIE d.o.o. - Stevilka :
TESTNOPODIETIE d.o.o. - Znamka vozila : REMAULT Kangoo
Cesta 56, 1000 Ljubljana Reg. Stev: LJ 23-45A
tel:01/123 43 67 fax:01/123 43 68 Stevilo sedeZev: 5
Ziro rafvn 12345-1234567890, Po nalogu - Direktar
Voznik : Pt | S, A, Bt o L T
Zawvoznjo na relaciji - __Ljubljana - Kranj
Zatetno stanje Stevca (Km) : Konéno stanje Stevea (Km) :
Datum 0d Do PrevoZeno Datum 0d Do PrevozZeno
Podpis pooblagéene osebe : Podpis voznika :

Uporabniki vozila wisujejo dejansko prevozZene relacije v rubrike izpisanega naloga.
5.2 Register osebnih vozil

Dostop preko menija Potni nalogi za vozila / Register osebnih vozil

Seznam wozil je tabelarni urejevalnik, v katerem so navedena vsa wvozila, za katera izdajate potne naloge.
Tabelarni urejevalnik je sledeCega izgleda:
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& Pregled seznama vozil = || B ER
Wiozila
Wazilo Znark.a vozila Sededi Reqisterska itevilka Waznik, Req'ela
» 1 REMAULT Kangoo 5 LJ 23-454 | i TR S L 23.08.20M

< [ r
[ Wataw ”E Spremeni ][E Brigi l

[..f Servis ][E F'DtniNaIngil [m Zapii H@, Fomod l

Podatke o wzilih je moZno dodajati (Qumb Vstavi), spreminjati (Qumb Spremeni) in brisati (gumb Brisi).
Brisanje je dowljeno samo za tiste naloge, za katere Se ni bil izdan noben potni nalog ali wisan podatek o
senisu.

Podatki o vozilu so naslednji:

i=* Podatki o Vozilu = | =] A
Yozilo | Serviz | Patni M alogi
REMALULT Kangoo
YWozilo fifra; 1
£hnamk.a vozila: REMAULT K.angoo
Stevilo zededev: ]
Beaqisterska ftevilka: LJ 23-454
Yoznik: ] i
Yellava registracie do: 23.09.201 | 04
(2 ok || Prekici  |[@ Pomo:

Podatek o vozniku se pripisuje v potni nalog ob izpisu potnega naloga za vozila.
Podatek o datumu veljavnosti registracije se lahko uporabi za opomnik o tem dogodku.

Iz urejevalnika vozil je mozen pogled na podatke o izdanih potnih nalogih (gumb Potni nalogi in zavihek Potni
nalogi v oknu za urejane posameznega wozila) za to vozilo, ki se prikazejo v tabelarnem urejevalniku potnih
nalogov, sortirano in filtrirano po vozilu.

Poleg tega je mozno s pritiskom na gumb Servis in zavihek Servis v oknu za urejanje posameznega vozila,
dobiti podatke o opravjenih senisnih posegih na tem vozilu. Pregled senisov nam prikaze tabelarni urejevalnik:
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‘o Podatki o Servisih =RIERIES
Servizi |
RENAULT Kangoo |
* Wozilo D atum |zvajalec Wrednost
» 1 1.06.2010 Renault Servis LJ 180,00
4 [ b
[ bW ghani ] [E Spremeni ] [E Erigi ]
[m Zapri ”@; Pomoé ]

Podatke o senisu je mozno dodajati (Qgumb Vstavi), spreminjati (gumb Spremeni) in brisati (gumb Brisi).

Podatki o senisu so naslednji:

- — —

%% Podatki o opravljenem servisu

Semvis

I
(m
&3

RENAULT Kangoo

Woaozilo Stesilka: 1

Datum servisa; 1.06.2010 (3
lzvajale: Fenault Serviz L
Yrednost del: 12000 EUR

22 ok || Prekici  |[@ Pomot

Podatek o datumu senisa vozil se lahko uporabi za opomnik o tem dogodku.
5.3 Sifrant standardnih relacij

Dostop preko menija Potni nalogi za vozila / Sifrant standardnih relacij

Potni nalogi za vozila so zaradi swje narave opremljeni z opisom relacije. Relacije prevoza waSate v
tabelarnem urejevalniku:
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r@ Pregled Relacij Potovanj E' = |@‘
Relacie |

* Sifra Opiz relacie Fm
2 1 Ljubliana - Kranj 40

< [ r
[ Watawi ”E Spremeni ][a Brii ]

[E Zapri ”«Qf Pamod ]

Relacije je mozno dodajati (gumb Vstavi), spreminjati (gumb Spremeni) in brisati (gumb Brisi). Podatki o
relaciji so naslednji:

Sifra relacije - unikatna (samodejno dologena)

Opis relacije - opis relacije, ki lahko vsebuje to€no dolo€ene relacije (npr. Ljubljana - Kranj) in "odprte" relacije
(npr. Ljubljana - ...)

Razdalja vKm

Okno za wnos/spremembo relacije (zavihek Relacija Potovanja) je sledeCega izgleda:

L "

=k Urejanje Relacij Potovan; E =] @
Relacija Potovanja | Patni nalogi |
Sifra relacije: 1
Qpiz relacije: Liubljana - kranj
Kilometr: an
[# ok || Pekici ||@ Pomoz |

Vpogled, na katerih nalogih je bila relacija uporabljena, omogoca zavihek Potni nalogi (v oknu za
wnos/spremembo relacije).

POZOR: Glede na to, da se pri potnih nalogih zabelezi tudi relacija iz Sifranta relacij, ki nam omogoca pregled,
pri katerih nalogih je bila relacija opravjena, je pomembno, da smo pozorni pri eventualnih spremembah
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obstojecih zapisov v Sifrantu relacij, saj to spreminja tudi podatek o preteklih potnih nalogih. Nove relacije naj
se wnasajo v Sifrant z novo Sifro (zaporednim zapisom).

5.4 Opomnik

Dostop preko menija Potni nalogi za vozila / Opomnik

Za lazje upravjanje vozil je omogoCeno opominjanje na pomembna opravila v povezavi z njimi, tj. na senvise in
registracije vozil, glede na vnesene podatke pri vozilih.

Ce so opomniki vkljugeni, se ob zagonu te aplikacije prikaze okno z aktualnimi opomniki (seznam je mozno
tudi natisniti).

Dogodki

Stevika Znamka Feqgisterska dtevilka Dogodek [ratum Se dni
Q0001 REMAULT Kangoo L) 23-454 Registracija 1.08.2007 aa

W Matisni

Opomniki se poSljejo tudi skrbniku vozil na elektronski naslov, Ce je le-ta wisan. Prikaz okna z aktualnimi
opomniki in poSiljanje aktualnih opomnikov po elektronski posti se izwsi ob zagonu aplikacije, obstaja pa tudi
moznost ponowne preverbe/poSiljanja preko gumba Zaéni v oknu za urejanje nastavitev opomnikov.

Ce se ta aplikacija redko uporablja, je priporogljivo, da se wpi$e \visje $tevilo dni, da bomo pravoéasno
opozorjeni na dogodek (npr. wisani datum registracije vozila je 30.6.X nastavijeno imamo, da nas opozarja 10
dni pred dogodkom - &e ne izw§imo zagona aplikacije v obdobju od 20.6.X do datuma dogodka, potem ne
bomo obwesc¢eni o dogodku).
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@F‘regled dogodkov za opozarjanje o | = | &
Opaomni ha:

* Obd. Dogodek. Alarm dni Skrbrikow mail

¥ | Servisi 5|4 L
v Regiztracije B ohtimsmilisisen i ah
< [ ’
[ Pogled HE Spremeni ]

Gzw @ e

Opomnik se wklju€i oz. izklju€i preko gumba Spremeni v oknu za pregled opomnikov oz. dogodkov za
opozarjanje.

-~ )

%% Record Will Be Changed == [=]

Opaormnik,

Servisi

Obdelaj
Opozan: 5 | pred datumom dogadk.a

Skrbrikoy Mail: | 0w 2

(B shani | [XK Prekizi |[@ Pomez |

Obdelaj - moznost Wklopa/izklopa opozarjanja za izbrani tip dogodkov (senvisi ter registracije)
Opozori ... pred datumom dogodka - wiSe se koliko dni pred dogodkov Zelimo, da smo opozorjeni nanj
Skrbnikov mail - elektronski naslov prejemnika opomnikov (skrbnika vozil)

5.5 Porocila

5.5.1 Seznam potnih nalogov

Dostop preko menija Poroéila / Seznam potnih nalogov

NajpomembnejSe porocilo o potnih nalogih je seznam potnih nalogov.

Obseg seznama se opredeli z za€etno in kon¢no Stevilko potnega naloga, razwstitev seznama je mozna po:
o Stevilki potnega naloga,

¢ datumu potnega naloga,

e naziw vozila in

e relaciji.
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vy Potni nalogi za vozila =1 [
0d potnega naloga: |1 L}
Do potnega naloga:  |99.999 ig

Irediten:
@ Po Etevilki potnega naloga

Po daturu potnega naloga
Fo nazivu vozila

Pa relaci

| |ﬂ Pomoé |

| |Ej Zapr

Wy Matisni

Izgled seznama potnih nalogov za vozila (izpis omogoc¢a tudi pripravo XLS datoteke):

TESTNO PODJETIE d.ovo. -

24.06,2010, 14:36

Cesta 56 Seznam potnih nalogov za vozila Stran 1
Ljubljana
Ureditev po stevillki potnega naloga
Stevilka Datum Registerska &t. Maziv vozila Reladija potovanja Km od Km do
1 A 3 = 5 [ 7
00001 21.06.2010 L] 23-45A REMALLT Kangoo Ljubljana - Kranj FEFE zEE
5.5.2  Seznam vouil

Dostop preko menija Poroéila / Seznam vozil

PoroCilo omogoca izpis seznama vozil.

Razwstitev seznama je mozna po:
e zaporedni Stevilki vozila,

e znamki vozila in

e \ozniku vozila.

- ".

& Sernam vozil = || = || £

Irediten:
@ Po zaporedni #tevilki vozila
Fao znamki wozila
Fo vozniku vozila

| |E',. Pamoé

| |m Zapii

W Matisni

Izgled seznama vozila (izpis omogoca tudi pripravo XLS datoteke):

TESTMNO PODIETIE d.o.o. - ~
Seznam vozil

24.06.2010, 14:45

Cesta 56 Stran 1
Ljubliana
Urejeno po zaporedni stevilki vozila
Zap.5t. Registerska &t, Maziv vozila Sededi Voznik Regist.velia
1 2 3 =5 5 3
0001 L1 23-45A REMALLT Kangoo 5 23.09.2011
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Dostop preko menija Poroéila / Seznam relacij

Porocilo omogoc€a izpis seznama relacij, ki se uporabljajo pri vnosu potnih nalogov za vozila.

Razwstitev seznama je mozna po:
o Sifri relacije,

e opisu relacije in

e kilometrih relacije.

-

W& Seznam relaci] = || B || EE

reditey:
@ Po gifri relacie
Po opisu relacije
Po kilometrib relacije

W Matisni ||Ej Zapri ||E Pomod

Izgled seznama relacij (izpis omogoca tudi pripravo XLS datoteke):

TESTMO PODIETIE d.o.0. - 24.06.2010, 14:54

Cesta 56 Seznam relacij prevozov Stran 1
Ljubljana
Urejene peo silti relacije
Sifra reladie Opis reladije Kilometri (Km)
1 z =
1 |Ljubliana - Kranj 40

5.5.4 Seznam stroskov vozil

Dostop preko menija Porocila / Seznam stroskov vozil

Porocilo omogoc€a izpis seznama stroSkov vozil.
Razwstitev seznama je mozZna po:

o Sifri vozila in

e datumu.

-

i Seznam strodkov pov.. | = || B || 2

Ireditey:
(®) Po ifri vozila

() P datumu

= Matishi k=l Zapi &, Pomod

Izgled seznama stroSkov (izpis omogoc&a tudi pripravo XLS datoteke):
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28.00,2010, 11:22

™ -
Cesta 56 Seznam stroskov po vozilu Stran 1
Ljubliana
Sifra vozila Maziv vozila Datum Izvajalec Vrednost
1 2 & 5 3
1 REMALLT Kangoo 1.06.2010 |Renault Servis L] 180,00
Skupaj skupina: 180,00
Vse skupaj: 180,00
6 Okno

Dostop preko menija Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve¢ odprtih oken lahko uredimo kaskadno, kar
pomeni, da bodo razw$&ena eno pod drugo z manj$im zamikom ali prekrito. Ce je odprtih ve¢ oken, ki so
ostala odprta za aktivnim oknom, je mozno iz menija izbrati Zeleno okno za prikaz v ospredju (kot aktivno).

7 Pomoc

7.1 Pomoc

Dostop preko menija Pomoc¢/Vsebina, Iskanje pomodi o..., Kako uporabljati pomo¢

V meniju so povezave do tem za pomoc€ v programu.
7.2 O programu

Dostop preko menija Pomo¢/O programu

Prikazan je podatek o verziji programa (Build No).

\' Vizitka - Potni nalogi o @ /(e
N

Hermes d.o.o@®

CopyRight 2 1330 - 2018 Hermes d.o.o. Kréko
Wae pravice pridrZane.

Build Mo 6.018

Dovoliene za uporabo tega programa ima:

Hermes d.o.o.

|Dr:

Opozorile: Ta program je zasgiten z zakonom o avtorskih
pravicah. NepooblaSteno razmnodevanje ali razpebevanjs
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
kazrenski zakonodaji, zato bo preganjane v najved)i mozni
meeri, ki jo omoegota zakon.
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